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	Lista de verificación de infraestructura y equipo
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	Fecha:   ( 1 )

	Área en la que se realiza la verificación:
	(2)

	Jefe/a del área en la que se realiza la verificación:
	(3)

	Trabajador/a del Departamentos de Recursos Materiales y Servicios o área equivalente que realiza la verificación:
	(4)


	ELEMENTO REVISADO*
(5)
	HALLAZGO
(6)
	ATENDIDO INMEDIATAMENTE

( 7 )

	
	
	SI
	NO

	Sistema eléctrico
	
	
	

	Red hidráulica
	
	
	

	Red de distribución de gas
	
	
	

	Techos, piso y paredes
	
	
	

	Puertas, ventanas, cancelería, cerrojos
	
	
	

	Mobiliario
	
	
	

	Sanitarios
	
	
	

	Salidas de emergencia
	
	
	

	Contenedores de residuos sólidos urbanos
	
	
	

	Estacionamiento
	
	
	

	Áreas verdes
	
	
	

	Equipos de cómputo
	
	
	

	Equipos de comunicación y seguridad
	
	
	

	Equipos de laboratorio
	
	
	

	Infraestructura deportiva
	
	
	

	OTROS: 
	
	
	


FIRMAS DE CONFORMIDAD:                         

	Jefe/a del Departamentos de Recursos Materiales y Servicios o área equivalente:
	( 8 )


	Jefe/a del área verificada:
	( 9 )



Glosario
Sistema eléctrico: Contactos, apagadores, multicontactos, pastillas, amperaje, bombas de agua, aires acondicionados, climas, balastros.

Red hidráulica: Tubería, llaves, cisternas y tanques.

Mobiliario: Escritorios, butacas, mesas, sillas, libreros.

Red de distribución de gas: Líneas, tanques y llaves.
Equipos de cómputo: CPU, monitores, mouses, teclados.
Equipos de comunicación y seguridad: Telefonía, videocámaras. 

Equipos de laboratorio: Material, mesas de trabajo, instrumentos.
Infraestructura deportiva: Canchas, terrenos.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

	NÚMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar la fecha en que se realiza la verificación de las instalaciones o equipo.

	2
	Anotar la área en la que se realiza la verificación.

	3
	Anotar el nombre del Jefe/a del área, que realiza la verificación de instalaciones o equipo.

	4
	Anotar el nombre del trabajador/a del Departamento de Recursos Materiales y Servicios o área equivalente que realiza la verificación de instalaciones o equipo.

	5
	Relacionar los elementos de las instalaciones que se van a verificar.

	6
	Anotar el hallazgo encontrado.

	7
	Marcar con una X en SI, si el mantenimiento se atenderá inmediatamente y NO en caso de que se requiera programar o contratar.

	8
	Escribir el nombre y firma de la persona del Jefe/a del Departamento de Recursos Materiales y Servicios o área equivalente.

	9
	Escribir el nombre y firma del  Jefe/a del área que se verifica.
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